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【封面格式範本】


國立中正大學勞工關係學系學生校外實習報告






實習機構及部門名稱： 
實習期間：    年    月    日至    年    月    日
實習機構部門主管姓名及職稱： 
實習指導老師姓名： 





姓名：
學號：
學系：
年級：


中  華  民  國      年      月      日 

校外實習工作報告體例
1、 書寫方式及字數
撰述時，請以橫式書寫，用電腦打印於A4大小之紙。行文力求簡明，以一萬字以內為原則(如有必要，可不受此限)。

2、 分層編號之方式
研究報告內容之體例，請依下列標示方式分層編號： 
一、
(一)、
1. 
(1) 
􀁣
數序只有一層者用第一種，有二層者用前二種，有三層者用前三種。依此類推。

3、 應包括之內容
1、 實習動機與目的
2、 實習機構概況(含對實習機構的評鑑) 
3、 實習期間之過程、工作內容與心得
4、 檢討與建議(檢討原定目標之達成狀況，建議未來改進之作法。) 
5、 選擇一項與實習機構業務有關的特定議題，依學術性論文格式，加以分析、撰寫。 
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